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1. Основные правила участия в конкурсах 
 

1.1. Перед заполнением заявки на участие в грантовых конкурсах 
Благотворительного фонда «Полюс» (далее – «Полюс Фонд», Фонд) «Грант 
возможностей», «Полюс возможностей», «Твоя территория» (далее – Конкурсы) 
рекомендуется внимательно изучить положения о Конкурсах и настоящие 
методические рекомендации. 

1.2. Фонд принимает заявки только в электронном виде. Заявки должны 
быть заполнены и поданы в форматах PDF и Word по адресу: grant@polyus-fund.ru. 

1.3. Фонд принимает заявки от юридических и физических лиц. Требования 
к участникам Конкурсов прописаны в положениях Конкурсов. 

1.4. Фонд не рекомендует подачу заявок, содержащих идентичные 
проекты, на различные Конкурсы «Полюс Фонд».  

1.5. Фонд поддерживает краткосрочные проекты, срок реализации которых 
должен начинаться не ранее 1 марта 2026 г. и завершаться не позднее 20 декабря 
2026 г. (при этом проект может оканчиваться и ранее). Мероприятия проекта, 
требующие расходования средств гранта, должны начинаться не ранее даты 
подписания договора с «Полюс Фонд». 

1.6. Содержание проектов может отвечать условиям разных Конкурсов. В 
этом случае для подачи заявки необходимо выбрать тот Конкурс, которому 
соответствуют наиболее значимые мероприятия проекта или большая их часть. 

1.7. Содержание проектов может охватывать несколько проектных 
направлений (номинаций), поддерживаемых Фондом. В этом случае для подачи 
заявки необходимо выбрать то направление (номинацию), которому соответствуют 
наиболее значимые мероприятия проекта или большая их часть. 

1.8. Фонд рекомендует завершить заполнение заявки и направить ее в 
фонд не позднее 5 дней до окончания заявочной кампании. Это позволит 
доработать заявку, если при ее регистрации будут выявлены нарушения 
требований положения о Конкурсе. 

1.9. В течение заявочной кампании Фонд может направить рекомендации 
по устранению замечаний, выявленных при регистрации заявки. До окончания 
заявочной кампании заявитель может подать заявку повторно. Повторная подача 
заявки возможна не более 1 раза. 

1.10. Юридические и физические лица, в отношении которых Фондом ранее 
были выявлены случаи указания в заявке недостоверных сведений, нарушения 
правил отчетности по проектам, ставших победителями предыдущих конкурсов 
Фонда, а также нарушения норм, правил и требований, установленных 
законодательством, федеральными, региональными и местными регулирующими 
органами, по решению Фонда могут быть не допущены к участию в Конкурсе. 

1.11. Рассмотрение заявки на участие в Конкурсах может быть прекращено 

по заявлению, подписанному лицом, имеющим право действовать от имени 

заявителя – организации или физическим лицом, являющимся руководителем 

проекта. 

 

2. Общие рекомендации по заполнению разделов заявки на Конкурс «Грант 
возможностей»  

2.1. Общие рекомендации по заполнению разделов заявки на Конкурс «Грант 
возможностей» для юридических лиц  

 
Раздел об организации 

mailto:grant@polyus-fund.ru


 
Полное название 
организации 

Укажите полное название организации, включая организационно-
правовую форму. 
Например, муниципальное бюджетное учреждение культуры «Дом 
культуры и народного творчества города N». 

Сокращенное название 
организации 

Укажите сокращенное название организации. 
Например, МБУК «ДК и НТ г. N». 
 

Адрес 
местонахождения 
организации 

Укажите юридический и фактический адрес организации, включая 
почтовый индекс. 

ФИО и должность 
руководителя  

Укажите ФИО и должность руководителя полностью. 

Телефон организации Укажите номер телефона, по которому можно связаться с 
представителем организации, включая код города. 

Сайт организации Укажите адрес сайта организации (при наличии). 

Аккаунты организации 
в социальных сетях 

Укажите ссылки на аккаунты организации (при наличии). 

Контактное лицо по 
участию в конкурсе 
фио, e-mail, телефон) 
 

Укажите ФИО (полностью), должность, телефон и адрес 
электронной почты лица, ответственного за заполнение заявки и 
взаимодействие с Организатором конкурса. 

Опыт участия в 
грантовых конкурсах  
 

Укажите, принимала ли организация участие в грантовых конкурсах 
«Полюс Фонда» за последние 3 года. Если принимала, то напишите: 
• год участия,  
• название конкурса, проекта,  
• результат (проект получил/не получил поддержку). 
Укажите, принимала ли организация участие в грантовых конкурсах 
других фондов/организаций за последние 3 года. Если принимала, то 
напишите: 
 • год участия,   
• название фонда, 
• название проекта,  
• результат (проект получил/не получил поддержку). 

 
Раздел о проекте 
 

Название проекта Укажите полное название проекта. Название должно отражать 
суть проекта и не должно быть слишком длинным. 

Краткое описание 
проекта 
 

Пункт должен содержать следующую информацию: 
• описание основной идеи проекта и конкретных действий по его 
реализации (без обоснования актуальности и значимости);  
• краткое описание благополучателей проекта; 
• наиболее значимые ожидаемые результаты. 

Номинация конкурса 
 

Для выбора предоставляется 5 номинаций: 
 Необходимо выбрать из списка 1 номинацию, которая более всего 
соответствует теме проекта (основная часть мероприятий 
проекта). 

Номинация «Навигатор профессий» включает проекты, 
направленные на популяризацию профессий горнодобывающей 
отрасли, создание возможностей для профессионального 
самоопределения молодежи. 

Номинация «Формула успеха» включает проекты, направленные на 
развитие наставничества и передачу успешного опыта молодых 
профессионалов, а также на развитие амбассадоров (послов) 
промышленности среди молодежного сообщества. 

Номинация «Территория роста» включает проекты, направленные 
на развитие у учащейся молодежи учреждений среднего 
профессионального образования (СПО) и высшего образования (ВО) 
профессиональных и надпрофессиональных навыков, 



востребованных в горнодобывающей отрасли. 

Номинация «Мастерская будущего» включает проекты, 
направленные на развитие научно-технического творчества и 
изобретательства у молодежи, демонстрацию развития современных 
технологий в науке и технике, поддержку креативных инженерных 
решений и исследований в горнодобывающей отрасли. 

Номинация «Инженерный Хаб» включает проекты, направленные 
на создание пространств для молодежи (инженерные классы, 
лаборатории, коворкинг-зоны) с целью развития инженерных 
компетенций, повышения качества образования и создания 
возможностей для профессионального самоопределения. 

Территория 
реализации проекта 

Перечислите регионы и населенные пункты, в которых будут 
проводиться мероприятия проекта, где находятся представители 
целевых групп, с которыми запланировано ваше взаимодействие в 
рамках проекта. 

Срок реализации 
проекта 

Укажите период реализации проекта, включая дату начала и дату 
окончания проекта. 
 

Партнеры проекта 
 
Заполняется при 
наличии партнеров. 

Перечислите партнеров (юридические и физические лица) с 
указанием формата поддержки проекта.  
 
Поддержку проекта со стороны партнеров рекомендуем 
подтвердить документами, содержащими информацию о роли и 
формах участия партнера в реализации проекта (письмами, 
соглашениями и др.).  
 
Например,  
ООО «Ромашка» в рамках реализации проекта предоставит 
помещение для проведения 5 творческих мастер-классов; 
ИП Смирнов А.В. в рамках реализации проекта предоставит 
транспорт для трансфера волонтеров. 
 
Ссылки на скан-копии подтверждающих документов можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

Запрашиваемая сумма 
пожертвования, рублей 

Укажите необходимую сумму пожертвования из средств фонда. 

Дополнительные 
материалы 

Разместите активную ссылку на облачное хранилище или 
файлообменник (Гугл диск или Яндекс диск) с документами, которые 
позволят лучше понять уникальность проекта.  

 
Описание проекта 
 

Цель и задачи проекта Опишите цель как ожидаемый результат проекта по решению 
проблемы вашей целевой аудитории. 
Цель должна быть конкретной, измеримой, выполнимой для команды 
проекта. 
Формулировка цели должна отвечать на вопрос «Что должно 
измениться по результатам проекта?». 
Формулировка задач должна отвечать на вопрос «Какие шаги 
помогут этого добиться?». 

Актуальность проекта Подробно опишите проблему целевой группы, которую вы 
планируете решить в рамках проекта. Если целевых групп 
несколько – необходимо изложить ситуацию для каждой из них.  
Актуальность проекта рекомендуем подтвердить данными 
официальной статистики, результатами социологических опросов, 
обязательно сопроводив информацию ссылками на источники. 
Можно привести результаты собственных исследований целевой 
группы: наблюдения, опросы, интервью. 
Избегайте общих описаний и ссылок на цитаты и тезисы 
известных людей - политиков и общественных деятелей. 



Оптимально, если вы сможете подтвердить свои тезисы с 
помощью конкретных фактов вашего региона. 

Целевые аудитории 
проекта 

Необходимо указать только те категории людей, с которыми 
будет проводиться работа в рамках проекта. Основная целевая 
группа проекта должна быть обозначена максимально конкретно.  
Например, количество представителей целевой аудитории, 
возраст, социальное положение, интересы, территорию их 
проживания.  

Календарный план 
проекта  

Укажите даты начала и окончания проекта, а также перечислите 
все мероприятия в рамках проекта, которые вы запланировали для 
достижения цели проекта.  
Например, июнь – закупка материалов, июль – доставка материалов 
до города N, август-сентябрь – проведение серии мастер-классов 
со школьниками. 

Информационная 
поддержка проекта 

Напишите, каким образом вы планируете организовать 
информационное сопровождение проекта: 
• какие каналы продвижения (онлайн и оффлайн) будут 
задействованы (например, социальные сети, СМИ); 
• какие инструменты для продвижения будут использованы в каждом 
канале (телевизионная реклама, печатные материалы, подкасты и 
др.);  
 • какие этапы и мероприятия проекта будут освещены; 
• количество планируемых публикаций о проекте. 

 
Результаты проекта и перспективы 
 

Количественные 
результаты проекта 
 

Укажите все нижеперечисленные показатели: 
• количество мероприятий, проведенных в рамках проекта; 
• количество участников мероприятий, вовлеченных в 
реализацию проекта; 
• количество публикаций о мероприятиях проекта в средствах 
массовой информации, а также в сети «Интернет»; 
• количество просмотров публикаций о мероприятиях 
проекта в сети «Интернет». 

Качественные 
результаты проекта 
 

Укажите изменения, которые произойдут у представителей 
целевых аудиторий проекта (например: появятся новые навыки, 
получат новые знания и пр.). 

Долгосрочные 
эффекты проекта 

Укажите, кто и каким образом сможет пользоваться результатами 
проекта после его завершения. 

Сбор обратной связи Опишите, когда и в какой форме будет организован сбор обратной 
связи от благополучателей проекта. 

Дальнейшее развитие 
проекта  
 

Укажите, предполагается ли дальнейшее развитие проекта. Если 
предполагается, то напишите, как и за счет каких ресурсов 
планируется сохранить и расширить достижения проекта после 
завершения финансирования из средств фонда. 

 
Команда проекта 
 

Общая численность 
сотрудников 
организации 

Укажите количество человек, работающих в организации-
заявителе. 

Количество 
сотрудников, 
вовлеченных в 
реализацию проекта с 
указанием роли в 
проекте 

Укажите количество человек, вовлеченных в проект без 
руководителя проекта с указанием их ФИО и должности. 
Напишите, какие роли в проекте будут выполнять сотрудники 
вашей организации. При наличии у членов команды проектного 
опыта работы, рекомендуем данный опыт указать. 
В команде проекта может быть указано от 3 до 15 человек. 
Документы, подтверждающие опыт работы членов команды, можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 



Руководитель проекта 
(фио, должность) 
 

Укажите ФИО, должность и адрес электронной почты 
руководителя. Опишите проектный опыт руководителя 
(реализованные проекты с указанием достижения результатов). 
Документы, подтверждающие опыт работы руководителя, можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

Количество 
привлеченных 
сторонних 
специалистов с 
указанием роли в 
проекте 

Укажите количество привлеченных сторонних специалистов с 
указанием их ФИО, должности и места работы. 
Напишите, какие роли в проекте будут выполнять привлеченные 
специалисты. 
Документы, подтверждающие опыт работы привлеченных 
специалистов, можно подгрузить в пункт «Дополнительные 
материалы». 

 
Бюджет проекта 
 

Общий бюджет 
проекта, рублей 

Укажите сумму, которая рассчитывается по формуле: сумма 
пожертвования + объем финансирования от других источников + 
собственный вклад заявителя. 

Запрашиваемая сумма 
пожертвования, рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 

Финансирование из 
других источников, 
рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 
 

Собственные средства 
участника конкурса, 
рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 
 

Статьи бюджета: 
 
Статья расходов 1 
Статья расходов 2 
… 
ИТОГО: 

Укажите все статьи бюджета, по которым планируются расходы в 
рамках проекта. В статьях дайте пояснение, что именно входит в 
эту статью. 
 
Например, 
статья расходов 1: «Канцтовары» – 10 000 рублей, а не ручки, 
карандаши, краски по отдельности. 
статья расходов 2: «Строительные материалы» – 10 000 рублей, а 
не брусья, гвозди, скотч по отдельности и т.д. 
 
Итоговая сумма. 
 
Бюджет должен соответствовать содержательной части 
проекта, отвечать требованиям реалистичности, 
обоснованности, прозрачности, целевого использования, 
эффективности и полноты. 
Для обоснования цены на товары/услуги рекомендуем указывать 
ссылки на товары/услуги из открытых источников (Интернет), 
предоставлять коммерческие предложения от поставщиков и др. 
Документы, обосновывающие цену на товары/услуги, можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

 

2.2. Общие рекомендации по заполнению разделов заявки на Конкурс «Грант 
возможностей» для физических лиц  
 

Руководитель проекта 
 

ФИО руководителя 
проекта  

Укажите ФИО руководителя полностью. 
 

Место работы и 
должность 
руководителя проекта 

Укажите должность и организацию, где работает руководитель 
инициативной группы. 
 



Контактные данные 
руководителя проекта 
(e-mail, телефон) 

Укажите номер мобильного телефона и адрес электронной почты 
руководителя проекта. 

Опыт проектной 
работы руководителя 
проекта за последние 3 
года 
 

Укажите, принимал ли руководитель проекта участие в грантовых 
конкурсах «Полюс Фонда». Если принимал, то напишите: 
 • год участия и конкурс; 
• название проекта и роль в нем; 
• результат (проект получил/не получил поддержку). 
Укажите, принимал ли руководитель проекта участие в грантовых 
конкурсах других фондов/организаций. Если принимал, то напишите: 
 • год участия; 
• название фонда; 
• название проекта и роль в нем, 
• результат (проект получил/не получил поддержку). 
 
Документы, подтверждающие опыт проектной работы 
руководителя, можно подгрузить в пункт «Дополнительные 
материалы». 

Дополнительное 
контактное лицо по 
участию в конкурсе 
(фио, e-mail, телефон) 

Укажите ФИО, место работы и должность, телефон и адрес 
электронной почты дополнительного контактного лица.  

 
Кратко о проекте 
 

Название проекта Укажите полное название проекта. Название должно отражать 
суть проекта и не должно быть слишком длинным. 

Краткое описание 
проекта 
 

Пункт должен содержать следующую информацию: 
• описание основной идеи проекта и конкретных действий по его 
реализации (без обоснования актуальности и значимости);  
• краткое описание благополучателей проекта; 
• наиболее значимые ожидаемые результаты. 

Номинация конкурса 
 

Для выбора предоставляется 5 номинаций: 
 Необходимо выбрать из списка 1 номинацию, которая более всего 
соответствует теме проекта (основная часть мероприятий 
проекта). 

Номинация «Навигатор профессий» включает проекты, 
направленные на популяризацию профессий горнодобывающей 
отрасли, создание возможностей для профессионального 
самоопределения молодежи. 

Номинация «Формула успеха» включает проекты, направленные на 
развитие наставничества и передачу успешного опыта молодых 
профессионалов, а также на развитие амбассадоров (послов) 
промышленности среди молодежного сообщества. 

Номинация «Территория роста» включает проекты, направленные 
на развитие у учащейся молодежи учреждений среднего 
профессионального образования (СПО) и высшего образования (ВО) 
профессиональных и надпрофессиональных навыков, 
востребованных в горнодобывающей отрасли. 

Номинация «Мастерская будущего» включает проекты, 
направленные на развитие научно-технического творчества и 
изобретательства у молодежи, демонстрацию развития современных 
технологий в науке и технике, поддержку креативных инженерных 
решений и исследований в горнодобывающей отрасли. 

Территория 
реализации проекта 

Перечислите регионы и населенные пункты, в которых будут 
проводиться мероприятия проекта, где находятся представители 
целевых групп, с которыми запланировано ваше взаимодействие в 
рамках проекта. 

Срок реализации 
проекта 

Укажите период реализации проекта, включая дату начала и дату 
окончания проекта. 



Партнеры проекта 
 
Заполняется при 
наличии партнеров. 

Перечислите партнеров (юридические и физические лица) с 
указанием формата поддержки проекта.  
 
Поддержку проекта со стороны партнеров рекомендуем 
подтвердить документами, содержащими информацию о роли и 
формах участия партнера в реализации проекта (письмами, 
соглашениями и др.).  
 
Например,  
ООО «Ромашка» в рамках реализации проекта предоставит 
помещение для проведения 5 творческих мастер-классов; 
ИП Смирнов А.В. в рамках реализации проекта предоставит 
транспорт для трансфера волонтеров. 
 
Ссылки на скан-копии подтверждающих документов можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

Запрашиваемая сумма 
гранта, рублей 

Укажите необходимую сумму гранта из средств фонда. 

Дополнительные 
материалы 

Разместите активную ссылку на облачное хранилище или 
файлообменник (Гугл диск или Яндекс диск) с документами, которые 
позволят лучше понять уникальность проекта.  

 
Описание проекта 
 

Цель и задачи проекта Опишите цель как ожидаемый результат проекта по решению 
проблемы вашей целевой аудитории. 
Цель должна быть конкретной, измеримой, выполнимой для команды 
проекта. 
Формулировка цели должна отвечать на вопрос «Что должно 
измениться по результатам проекта?». 
Формулировка задач должна отвечать на вопрос «Какие шаги 
помогут этого добиться?». 

Актуальность проекта Подробно опишите проблему целевой группы, которую вы 
планируете решить в рамках проекта. Если целевых групп 
несколько – необходимо изложить ситуацию для каждой из них.  
Актуальность проекта рекомендуем подтвердить данными 
официальной статистики, результатами социологических опросов, 
обязательно сопроводив информацию ссылками на источники. 
Можно привести результаты собственных исследований целевой 
группы: наблюдения, опросы, интервью. 
Избегайте общих описаний и ссылок на цитаты и тезисы 
известных людей - политиков и общественных деятелей. 
Оптимально, если вы сможете подтвердить свои тезисы с 
помощью конкретных фактов вашего региона. 

Целевые аудитории 
проекта 

Необходимо указать только те категории людей, с которыми 
будет проводиться работа в рамках проекта. Основная целевая 
группа проекта должна быть обозначена максимально конкретно.  
Например, количество представителей целевой аудитории, 
возраст, социальное положение, интересы, территорию их 
проживания.  

Календарный план 
проекта  

Укажите даты начала и окончания проекта, а также перечислите 
все мероприятия в рамках проекта, которые вы запланировали для 
достижения цели проекта.  
Например, июнь – закупка материалов, июль – доставка материалов 
до города N, август-сентябрь – проведение серии мастер-классов 
со школьниками. 

Информационная 
поддержка проекта 

Напишите, каким образом вы планируете организовать 
информационное сопровождение проекта: 
• какие каналы продвижения (онлайн и оффлайн) будут 
задействованы (например, социальные сети, СМИ); 



• какие инструменты для продвижения будут использованы в каждом 
канале (телевизионная реклама, печатные материалы, подкасты и 
др.);  
 • какие этапы и мероприятия проекта будут освещены; 
• количество планируемых публикаций о проекте. 

 
Результаты проекта и перспективы 
 

Количественные 
результаты проекта 
 

Укажите все нижеперечисленные показатели: 
• количество мероприятий, проведенных в рамках проекта; 
• количество участников мероприятий, вовлеченных в 
реализацию проекта; 
• количество публикаций о мероприятиях проекта в средствах 
массовой информации, а также в сети «Интернет»; 
• количество просмотров публикаций о мероприятиях 
проекта в сети «Интернет». 

Качественные 
результаты проекта 
 

Укажите изменения, которые произойдут у представителей 
целевых аудиторий проекта (например: появятся новые навыки и 
пр.). 

Долгосрочные 
эффекты проекта 

Укажите, кто и каким образом сможет пользоваться результатами 
проекта после его завершения. 

Сбор обратной связи 
 

Опишите, когда и в какой форме будет организован сбор обратной 
связи от благополучателей проекта. 

Дальнейшее развитие 
проекта  
 

Укажите, предполагается ли дальнейшее развитие проекта. Если 
предполагается, то напишите, как и за счет каких ресурсов 
планируется сохранить и расширить достижения проекта после 
завершения финансирования из средств фонда. 

 
Команда проекта 
 

Общая численность 
команды проекта с 
указанием роли в 
проекте 

Укажите количество человек, вовлеченных в проект без 
руководителя с указанием их ФИО, должности и места работы. 
Напишите, какие роли в проекте будут выполнять члены команды. 
При наличии у членов команды проектного опыта работы, 
рекомендуем данный опыт указать. 
В команде проекта может быть указано от 3 до 15 человек. 
Документы, подтверждающие опыт работы членов команды, можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

 
Бюджет проекта 
 

Общий бюджет 
проекта, рублей 

Укажите сумму, которая рассчитывается по формуле: сумма 
гранта + объем финансирования от других источников + 
собственный вклад заявителя. 

Запрашиваемая сумма 
гранта, рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 

Финансирование из 
других источников, 
рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 
 

Собственные средства 
участника конкурса, 
рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 
 

Статьи бюджета: 
 
Статья расходов 1 
Статья расходов 2 
… 
ИТОГО: 

Укажите все статьи бюджета, по которым планируются расходы в 
рамках проекта. В статьях дайте пояснение, что именно входит в 
эту статью. 
 
Например, 
статья расходов 1: «Канцтовары» – 10 000 рублей, а не ручки, 
карандаши, краски по отдельности. 



статья расходов 2: «Строительные материалы» – 10 000 рублей, а 
не брусья, гвозди, скотч по отдельности и т.д. 
 
Бюджет должен соответствовать содержательной части 
проекта, отвечать требованиям реалистичности, 
обоснованности, прозрачности, целевого использования, 
эффективности и полноты. 
Для обоснования цены на товары/услуги рекомендуем указывать 
ссылки на товары/услуги из открытых источников (Интернет), 
предоставлять коммерческие предложения от поставщиков и др. 
Документы, обосновывающие цену на товары/услуги, можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

 
3. Общие рекомендации по заполнению разделов заявки на Конкурс 

«Полюс возможностей»  
 

Раздел об организации 
 

Полное название 
организации 

Укажите полное название организации, включая организационно-
правовую форму. 
Например, муниципальное бюджетное учреждение культуры «Дом 
культуры и народного творчества города N». 

Сокращенное название 
организации 

Укажите сокращенное название организации. 
Например, МБУК «ДК и НТ г. N». 
 

Адрес 
местонахождения 
организации 

Укажите юридический и фактический адрес организации, включая 
почтовый индекс. 

ФИО и должность 
руководителя  

Укажите ФИО и должность руководителя полностью. 

Телефон организации Укажите номер телефона, по которому можно связаться с 
представителем организации, включая код города. 

Сайт организации Укажите адрес сайта организации (при наличии). 

Аккаунты организации 
в социальных сетях 

Укажите ссылки на аккаунты организации (при наличии). 

Контактное лицо по 
участию в конкурсе 
фио, e-mail, телефон) 
 

Укажите ФИО (полностью), должность, телефон и адрес 
электронной почты лица, ответственного за заполнение заявки и 
взаимодействие с Организатором конкурса. 

Опыт участия в 
грантовых конкурсах  
 

Укажите, принимала ли организация участие в грантовых конкурсах 
«Полюс Фонда» за последние 3 года. Если принимала, то напишите: 
• год участия,  
• название конкурса, проекта,  
• результат (проект получил/не получил поддержку). 
Укажите, принимала ли организация участие в грантовых конкурсах 
других фондов/организаций за последние 3 года. Если принимала, то 
напишите: 
 • год участия,   
• название фонда, 
• название проекта,  
• результат (проект получил/не получил поддержку). 

 
Раздел о проекте 
 

Название проекта Укажите полное название проекта. Название должно отражать 
суть проекта и не должно быть слишком длинным. 

Краткое описание 
проекта 
 

Пункт должен содержать следующую информацию: 
• описание основной идеи проекта и конкретных действий по его 
реализации (без обоснования актуальности и значимости);  
• краткое описание благополучателей проекта; 



• наиболее значимые ожидаемые результаты. 

Соответствие 
приоритетным 
векторам развития 
«Полюс Фонд» 

Для выбора предоставляется 3 грантовых вектора. Необходимо 
выбрать из списка вектор, который более всего соответствует 
теме проекта (основная часть мероприятий проекта): 

Локальная идентичность – проект связан с инициативами, 
формирующими облик, культурный код и привлекательность 
территорий, содействующими выявлению, сохранению и 
использованию культурного и исторического наследия. 

Цифровые возможности – проект связан с внедрением цифровых 
инструментов, направленных на расширение доступа социальных 
групп к цифровому контенту; 

Компетенции будущего – проект связан с предоставлением 
социальным группам возможностей для освоения востребованных и 
перспективных компетенций. 

Проектное 
направление 

Для выбора предоставляется 7 грантовых направлений. 
Необходимо выбрать из списка одно направление, которому более 
всего соответствует тема деятельности по проекту (основная 
часть мероприятий проекта): 

Развитие территорий - проекты, направленные на улучшение 
городской и сельской среды, создание комфортного пространства 
для жизни; 

Образование - проекты, направленные на поддержку и развитие 
знаний, навыков и доступности образования, популяризации науки; 

Охрана окружающей среды - проекты, направленные на сохранение 
и восстановление окружающей среды, формирование и развитие 
экологических привычек; 

Культура - проекты, направленные на поддержку культурного 
разнообразия, доступности культуры, сохранения культурного и 
исторического наследия регионов; 

Волонтерство - проекты, направленные на развитие и поддержку 
добровольческого движения; 

Спорт и здоровье - проекты, направленные на популяризацию ЗОЖ, 
физической активности и профилактики здоровья; 

Незащищённые слои населения - проекты, направленные на помощь 
и поддержку тех, кто оказался в трудной жизненной ситуации. 

Территория 
реализации проекта 

Перечислите регионы и населенные пункты, в которых будут 
проводиться мероприятия проекта, где находятся представители 
целевых групп, с которыми запланировано ваше взаимодействие в 
рамках проекта. 

Срок реализации 
проекта 

Укажите период реализации проекта, включая дату начала и дату 
окончания проекта. 
 

Партнеры проекта 
 
Заполняется при 
наличии партнеров. 

Перечислите партнеров (юридические и физические лица) с 
указанием формата поддержки проекта.  
 
Поддержку проекта со стороны партнеров рекомендуем 
подтвердить документами, содержащими информацию о роли и 
формах участия партнера в реализации проекта (письмами, 
соглашениями и др.).  
 
Например,  
ООО «Ромашка» в рамках реализации проекта предоставит 
помещение для проведения 5 творческих мастер-классов; 
ИП Смирнов А.В. в рамках реализации проекта предоставит 
транспорт для трансфера волонтеров. 
 



Ссылки на скан-копии подтверждающих документов можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

Запрашиваемая сумма 
пожертвования, рублей 

Укажите необходимую сумму пожертвования из средств фонда. 

Дополнительные 
материалы 

Разместите активную ссылку на облачное хранилище или 
файлообменник (Гугл диск или Яндекс диск) с документами, которые 
позволят лучше понять уникальность проекта.  

 
Описание проекта 
 

Цель и задачи проекта Опишите цель как ожидаемый результат проекта по решению 
проблемы вашей целевой аудитории. 
Цель должна быть конкретной, измеримой, выполнимой для команды 
проекта. 
Формулировка цели должна отвечать на вопрос «Что должно 
измениться по результатам проекта?». 
Формулировка задач должна отвечать на вопрос «Какие шаги 
помогут этого добиться?». 

Актуальность проекта Подробно опишите проблему целевой группы, которую вы 
планируете решить в рамках проекта. Если целевых групп 
несколько – необходимо изложить ситуацию для каждой из них.  
Актуальность проекта рекомендуем подтвердить данными 
официальной статистики, результатами социологических опросов, 
обязательно сопроводив информацию ссылками на источники. 
Можно привести результаты собственных исследований целевой 
группы: наблюдения, опросы, интервью. 
Избегайте общих описаний и ссылок на цитаты и тезисы 
известных людей - политиков и общественных деятелей. 
Оптимально, если вы сможете подтвердить свои тезисы с 
помощью конкретных фактов вашего региона. 

Целевые аудитории 
проекта 

Необходимо указать только те категории людей, с которыми 
будет проводиться работа в рамках проекта. Основная целевая 
группа проекта должна быть обозначена максимально конкретно.  
Например, количество представителей целевой аудитории, 
возраст, социальное положение, интересы, территорию их 
проживания.  

Календарный план 
проекта  

Укажите даты начала и окончания проекта, а также перечислите 
все мероприятия в рамках проекта, которые вы запланировали для 
достижения цели проекта.  
Например, июнь – закупка материалов, июль – доставка материалов 
до города N, август-сентябрь – проведение серии мастер-классов 
со школьниками. 

Информационная 
поддержка проекта 

Напишите, каким образом вы планируете организовать 
информационное сопровождение проекта: 
• какие каналы продвижения (онлайн и оффлайн) будут 
задействованы (например, социальные сети, СМИ); 
• какие инструменты для продвижения будут использованы в каждом 
канале (телевизионная реклама, печатные материалы, подкасты и 
др.);  
 • какие этапы и мероприятия проекта будут освещены; 
• количество планируемых публикаций о проекте. 

 
Результаты проекта и перспективы 
 

Количественные 
результаты проекта 
 

Укажите все нижеперечисленные показатели: 
• количество мероприятий, проведенных в рамках проекта; 
• количество участников мероприятий, вовлеченных в 
реализацию проекта; 
• количество публикаций о мероприятиях проекта в средствах 
массовой информации, а также в сети «Интернет»; 
• количество просмотров публикаций о мероприятиях 



проекта в сети «Интернет». 

Качественные 
результаты проекта 
 

Укажите изменения, которые произойдут у представителей 
целевых аудиторий проекта (например: появятся новые навыки, 
получат новые знания и пр.). 

Долгосрочные 
эффекты проекта 

Укажите, кто и каким образом сможет пользоваться результатами 
проекта после его завершения. 

Сбор обратной связи Опишите, когда и в какой форме будет организован сбор обратной 
связи от благополучателей проекта. 

Дальнейшее развитие 
проекта  
 

Укажите, предполагается ли дальнейшее развитие проекта. Если 
предполагается, то напишите, как и за счет каких ресурсов 
планируется сохранить и расширить достижения проекта после 
завершения финансирования из средств фонда. 

 
Команда проекта 
 

Общая численность 
сотрудников 
организации 

Укажите количество человек, работающих в организации-
заявителе. 

Количество 
сотрудников, 
вовлеченных в 
реализацию проекта с 
указанием роли в 
проекте 

Укажите количество человек, вовлеченных в проект без 
руководителя проекта с указанием их ФИО и должности. 
Напишите, какие роли в проекте будут выполнять сотрудники 
вашей организации. При наличии у членов команды проектного 
опыта работы, рекомендуем данный опыт указать. 
В команде проекта может быть указано от 3 до 15 человек. 
Документы, подтверждающие опыт работы членов команды, можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

Руководитель проекта 
(фио, должность) 
 

Укажите ФИО, должность и адрес электронной почты 
руководителя. Опишите проектный опыт руководителя 
(реализованные проекты с указанием достижения результатов). 
Документы, подтверждающие опыт работы руководителя, можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

Количество 
привлеченных 
сторонних 
специалистов с 
указанием роли в 
проекте 

Укажите количество привлеченных сторонних специалистов с 
указанием их ФИО, должности и места работы. 
Напишите, какие роли в проекте будут выполнять привлеченные 
специалисты. 
Документы, подтверждающие опыт работы привлеченных 
специалистов, можно подгрузить в пункт «Дополнительные 
материалы». 

 
Бюджет проекта 
 

Общий бюджет 
проекта, рублей 

Укажите сумму, которая рассчитывается по формуле: сумма 
пожертвования + объем финансирования от других источников + 
собственный вклад заявителя. 

Запрашиваемая сумма 
пожертвования, рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 

Финансирование из 
других источников, 
рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 
 

Собственные средства 
участника конкурса, 
рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 
 

Статьи бюджета: 
 
Статья расходов 1 
Статья расходов 2 
… 
ИТОГО: 

Укажите все статьи бюджета, по которым планируются расходы в 
рамках проекта. В статьях дайте пояснение, что именно входит в 
эту статью. 
 
Например, 
статья расходов 1: «Канцтовары» – 10 000 рублей, а не ручки, 
карандаши, краски по отдельности. 
статья расходов 2: «Строительные материалы» – 10 000 рублей, а 
не брусья, гвозди, скотч по отдельности и т.д. 



 
Итоговая сумма. 
 
Бюджет должен соответствовать содержательной части 
проекта, отвечать требованиям реалистичности, 
обоснованности, прозрачности, целевого использования, 
эффективности и полноты. 
Для обоснования цены на товары/услуги рекомендуем указывать 
ссылки на товары/услуги из открытых источников (Интернет), 
предоставлять коммерческие предложения от поставщиков и др. 
Документы, обосновывающие цену на товары/услуги, можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

4. Общие рекомендации по заполнению разделов заявки на Конкурс «Твоя 
территория»  

 
Руководитель проекта 
 

ФИО руководителя 
проекта  

Укажите ФИО руководителя полностью. 
 

Место работы и 
должность 
руководителя проекта 

Укажите должность и организацию, где работает руководитель 
проекта. 
 

Контактные данные 
руководителя проекта 
(e-mail, телефон) 

Укажите номер мобильного телефона и адрес электронной почты 
руководителя проекта. 

Опыт проектной 
работы руководителя 
проекта за последние 3 
года 
 

Укажите, принимал ли руководитель проекта участие в грантовых 
конкурсах «Полюс Фонда». Если принимал, то напишите: 
 • год участия и конкурс, 
• название проекта и ваша роль в нем, 
• результат (проект получил/не получил поддержку). 
Укажите, принимал ли руководитель проекта участие в грантовых 
конкурсах других фондов/организаций. Если принимал, то напишите: 
 • год участия,   
• название фонда, 
• название проекта и ваша роль в нем, 
• результат (проект получил/не получил поддержку). 
 
Документы, подтверждающие опыт проектной работы 
руководителя, можно подгрузить в пункт «Дополнительные 
материалы». 

Дополнительное 
контактное лицо по 
участию в конкурсе 
(фио, e-mail, телефон) 

Укажите ФИО, место работы и должность, телефон и адрес 
электронной почты дополнительного контактного лица.  

 
Раздел о проекте 
 

Название проекта Укажите полное название проекта. Название должно отражать 
суть проекта и не должно быть слишком длинным. 

Краткое описание 
проекта 
 

Пункт должен содержать следующую информацию: 
• описание основной идеи проекта и конкретных действий по его 
реализации (без обоснования актуальности и значимости);  
• краткое описание благополучателей проекта; 
• наиболее значимые ожидаемые результаты. 

Соответствие 
приоритетным 
векторам развития 
«Полюс Фонд» 

Для выбора предоставляется 3 грантовых вектора. Необходимо 
выбрать из списка вектор, который более всего соответствует 
теме проекта (основная часть мероприятий проекта): 



Локальная идентичность – проект связан с инициативами, 
формирующими облик, культурный код и привлекательность 
территорий, содействующими выявлению, сохранению и 
использованию культурного и исторического наследия. 

Цифровые возможности – проект связан с внедрением цифровых 
инструментов, направленных на расширение доступа социальных 
групп к цифровому контенту; 

Компетенции будущего – проект связан с предоставлением 
социальным группам возможностей для освоения востребованных и 
перспективных компетенций. 

Проектное 
направление 

Для выбора предоставляется 7 грантовых направлений. 
Необходимо выбрать из списка одно направление, которому более 
всего соответствует тема деятельности по проекту (основная 
часть мероприятий проекта). 

Развитие территорий - проекты, направленные на улучшение 
городской и сельской среды, создание комфортного пространства 
для жизни; 

Образование - проекты, направленные на поддержку и развитие 
знаний, навыков и доступности образования, популяризации науки; 

Охрана окружающей среды - проекты, направленные на сохранение 
и восстановление окружающей среды, формирование и развитие 
экологических привычек; 

Культура - проекты, направленные на поддержку культурного 
разнообразия, доступности культуры, сохранения культурного и 
исторического наследия регионов; 

Волонтерство - проекты, направленные на развитие и поддержку 
добровольческого движения; 

Спорт и здоровье - проекты, направленные на популяризацию ЗОЖ, 
физической активности и профилактики здоровья; 

Незащищённые слои населения - проекты, направленные на помощь 
и поддержку тех, кто оказался в трудной жизненной ситуации. 

Территория 
реализации проекта 

Перечислите регионы и населенные пункты, в которых будут 
проводиться мероприятия проекта, где находятся представители 
целевых групп, с которыми запланировано ваше взаимодействие в 
рамках проекта. 

Срок реализации 
проекта 

Укажите период реализации проекта, включая дату начала и дату 
окончания проекта. 
 

Партнеры проекта 
 
Заполняется при 
наличии партнеров. 

Перечислите партнеров (юридические и физические лица) с 
указанием формата поддержки проекта.  
 
Поддержку проекта со стороны партнеров рекомендуем 
подтвердить документами, содержащими информацию о роли и 
формах участия партнера в реализации проекта (письмами, 
соглашениями и др.).  
 
Например,  
ООО «Ромашка» в рамках реализации проекта предоставит 
помещение для проведения 5 творческих мастер-классов; 
ИП Смирнов А.В. в рамках реализации проекта предоставит 
транспорт для трансфера волонтеров. 
 
Ссылки на скан-копии подтверждающих документов можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

Запрашиваемая сумма 
гранта, рублей 

Укажите необходимую сумму гранта из средств фонда. 



Дополнительные 
материалы 

Разместите активную ссылку на облачное хранилище или 
файлообменник (Гугл диск или Яндекс диск) с документами, которые 
позволят лучше понять уникальность проекта.  

 
Описание проекта 
 

Цель и задачи проекта Опишите цель как ожидаемый результат проекта по решению 
проблемы вашей целевой аудитории. 
Цель должна быть конкретной, измеримой, выполнимой для команды 
проекта. 
Формулировка цели должна отвечать на вопрос «Что должно 
измениться по результатам проекта?». 
Формулировка задач должна отвечать на вопрос «Какие шаги 
помогут этого добиться?». 

Актуальность проекта Подробно опишите проблему целевой группы, которую вы 
планируете решить в рамках проекта. Если целевых групп 
несколько – необходимо изложить ситуацию для каждой из них.  
Актуальность проекта рекомендуем подтвердить данными 
официальной статистики, результатами социологических опросов, 
обязательно сопроводив информацию ссылками на источники. 
Можно привести результаты собственных исследований целевой 
группы: наблюдения, опросы, интервью. 
Избегайте общих описаний и ссылок на цитаты и тезисы 
известных людей - политиков и общественных деятелей. 
Оптимально, если вы сможете подтвердить свои тезисы с 
помощью конкретных фактов вашего региона. 

Целевые аудитории 
проекта 

Необходимо указать только те категории людей, с которыми 
будет проводиться работа в рамках проекта. Основная целевая 
группа проекта должна быть обозначена максимально конкретно.  
Например, количество представителей целевой аудитории, 
возраст, социальное положение, интересы, территорию их 
проживания.  

Календарный план 
проекта  

Укажите даты начала и окончания проекта, а также перечислите 
все мероприятия в рамках проекта, которые вы запланировали для 
достижения цели проекта.  
Например, июнь – закупка материалов, июль – доставка материалов 
до города N, август-сентябрь – проведение серии мастер-классов 
со школьниками. 

Информационная 
поддержка проекта 

Напишите, каким образом вы планируете организовать 
информационное сопровождение проекта: 
• какие каналы продвижения (онлайн и оффлайн) будут 
задействованы (например, социальные сети, СМИ); 
• какие инструменты для продвижения будут использованы в каждом 
канале (телевизионная реклама, печатные материалы, подкасты и 
др.);  
 • какие этапы и мероприятия проекта будут освещены; 
• количество планируемых публикаций о проекте. 

 
Результаты проекта и перспективы 
 

Количественные 
результаты проекта 
 

Укажите все нижеперечисленные показатели: 
• количество мероприятий, проведенных в рамках проекта; 
• количество участников мероприятий, вовлеченных в 
реализацию проекта; 
• количество публикаций о мероприятиях проекта в средствах 
массовой информации, а также в сети «Интернет»; 
• количество просмотров публикаций о мероприятиях 
проекта в сети «Интернет». 

Качественные 
результаты проекта 
 

Укажите изменения, которые произойдут у представителей 
целевых аудиторий проекта (например: появятся новые навыки, 
получат новые знания и пр.). 



Долгосрочные 
эффекты проекта 

Укажите, кто и каким образом сможет пользоваться результатами 
проекта после его завершения. 

Сбор обратной связи Опишите, когда и в какой форме будет организован сбор обратной 
связи от благополучателей проекта. 

Дальнейшее развитие 
проекта  
 

Укажите, предполагается ли дальнейшее развитие проекта. Если 
предполагается, то напишите, как и за счет каких ресурсов 
планируется сохранить и расширить достижения проекта после 
завершения финансирования из средств фонда. 

 
Команда проекта 
 

Общая численность 
команды проекта с 
указанием роли в 
проекте 

Укажите количество человек, вовлеченных в проект без 
руководителя с указанием их ФИО, должности и места работы. 
Напишите, какие роли в проекте будут выполнять члены команды. 
При наличии у членов команды проектного опыта работы, 
рекомендуем данный опыт указать. 
В команде проекта может быть указано от 3 до 15 человек. 
Документы, подтверждающие опыт работы членов команды, можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

 
Бюджет проекта 
 

Общий бюджет 
проекта, рублей 

Укажите сумму, которая рассчитывается по формуле: сумма 
гранта + объем финансирования от других источников + 
собственный вклад заявителя. 

Запрашиваемая сумма 
пожертвования, рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 

Финансирование из 
других источников, 
рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 
 

Собственные средства 
участника конкурса, 
рублей 

Укажите сумму. Данная сумма входит в общий бюджет проекта. 
 

Статьи бюджета: 
 
Статья расходов 1 
Статья расходов 2 
… 
ИТОГО: 

Укажите все статьи бюджета, по которым планируются расходы в 
рамках проекта. В статьях дайте пояснение, что именно входит в 
эту статью. 
 
Например, 
статья расходов 1: «Канцтовары» – 10 000 рублей, а не ручки, 
карандаши, краски по отдельности. 
статья расходов 2: «Строительные материалы» – 10 000 рублей, а 
не брусья, гвозди, скотч по отдельности и т.д. 
 
Итоговая сумма. 
 
Бюджет должен соответствовать содержательной части 
проекта, отвечать требованиям реалистичности, 
обоснованности, прозрачности, целевого использования, 
эффективности и полноты. 
Для обоснования цены на товары/услуги рекомендуем указывать 
ссылки на товары/услуги из открытых источников (Интернет), 
предоставлять коммерческие предложения от поставщиков и др. 
Документы, обосновывающие цену на товары/услуги, можно 
подгрузить в пункт «Дополнительные материалы». 

 



5. Предоставление персональных данных 
 

5.1. При проведении Конкурсов берутся согласия на обработку 
персональных данных: 

- у руководителя организации-заявителя, руководителя проекта, контактного 
лица, членов команды в период заявочной кампании (Приложение 2 к Положению 
о конкурсе); 

- у победителей Конкурсов (форма согласия является одним из приложений 
договора о предоставлении гранта/пожертвования); 

5.2. Согласия на обработку персональных данных предоставляются в 
составе отчетных документов от: 

-  физических лиц, изображения которых используются в предоставленных 
материалах отчетности (фотоотчет, видеоотчет, опубликованные материалы 
проекта, отчет о вышедших публикациях о проекте, отзывы участников проекта), на 
использование их изображений, в том числе фотографий/видео, в которых они 
изображены, без ограничения кратности и сроков использования изображений; 

- физических лиц, чьи персональные данные (ФИО, место работы, должность) 
используются в предоставленных материалах отчетности (фотоотчет, видеоотчет, 
опубликованные материалы проекта, отчет о вышедших публикациях о проекте, 
отзывы участников проекта). 

6. Общие принципы составления бюджета 

 
6.1. Не допускается осуществление за счет гранта/пожертвования 

следующих расходов:  
• финансирование основной деятельности организации (для юридических 

лиц); 
• оплату публикаций о проекте в СМИ и в сети интернет, в том числе в 

социальных сетях; 
• расходов, непосредственно не связанных с реализацией проекта;  
• расходов на приобретение недвижимого имущества (включая земельные 

участки);  
• расходов на капитальное строительство новых зданий;  
• расходов на приобретение алкогольной и табачной продукции;  
• расходов, предусматривающих финансирование политических партий, 

кампаний и акций, подготовку и проведение митингов, демонстраций, 
пикетирований;  

• расходов на погашение задолженности организации (для юридических лиц);  
• расходов на уплату штрафов, пеней.  
• расходов на оказание благотворительной помощи в денежной форме;  
• непредвиденных расходов, а также «прочих расходов».  
6.2. Фонд не рекомендует использование наличных расчетов. При этом 

допускается компенсация сотрудникам организаций понесенных расходов 
(подтвержденных соответствующими документами) по авансовому отчету путем 
перечисления на банковскую карту сотрудника. 

6.3. Оплата услуг приглашенных экспертов, а также привлеченных 
подрядчиков должна осуществляться в безналичной форме, на основании 
подписанных договоров;  

6.4. Статьи бюджета: 



п/п Статья бюджета Пояснение по расходам статьи Для 
юридических 

лиц 

Для 
физических 

лиц 
1 ФОТ, включая НДФЛ и 

страховые выплаты 
• Если в проекте предусмотрена оплата труда штатных сотрудников при 

условии, что проект не является частью их рабочих обязанностей, организация 
должна представить приказ за подписью руководителя о создании рабочей 
группы по реализации проекта. В приказе должны быть перечислены с 
указанием ФИО сотрудники и их обязанности в рамках проекта, при этом 
функционал по проекту не должен дублировать функции основной 
деятельности сотрудника. 

• Общий фонд оплаты труда штатных специалистов не должен превышать 20% 
бюджета проекта.  

• Планирование бюджета по данной статье ведется в разрезе каждой 
должности. 

• По статье «Оплата труда» за счет пожертвования не могут выплачиваться 
премии. 

для 
юридических 
лиц 

 

2 Выплаты физическим 
лицам за оказание 
услуг (выполнение 
работ), включая 
НДФЛ и страховые 
выплаты 

По статье могут быть предусмотрены выплаты физическим лицам за оказание услуг 
(выполнение работ), которые должны оформляться по гражданско-правовым 
договорам. 

для 
юридических 
лиц 

 

3 Командировочные 
расходы, включая 
проезд и проживание  

• Статья подразумевает командировочные расходы для штатных сотрудников 
организации. В бюджет могут быть включены расходы на поездки только по 
территории Российской Федерации, обоснованные мероприятиями проекта.  

• Поездки должны быть экономически обоснованы: 

• при авиаперелетах необходимо планировать перелет в салоне 
эконом-класса;  

• при проезде железнодорожным транспортом – проезд в вагонах 
класса не выше купе;  

• при проезде железнодорожным транспортом в скоростных поездах – 
в вагонах эконом-класса. 

• При выборе категории гостиницы следует выбирать их по уровню не выше 4*, 
номера категории «эконом» и «стандарт. 

для 
юридических 
лиц 

 

4 Расходы, связанные с 
приобретением ТМЦ 
и оборудования 

По статье могут быть предусмотрены: 
• расходы на приобретение оборудования, технических средств реабилитации, 

инструментов, приспособлений, спортивного инвентаря, спецодежды и других 
ТМЦ, используемых в проекте;  

• арендные платежи за оборудование, инвентарь в случае аренды;  

для 
юридических 
лиц 

для 
физических 
лиц 



• расходы на оплату услуг по доставке и монтажу оборудования, ТМЦ;  
• расходы на приобретение комплектующих изделий и материалов, 

необходимых для эксплуатации оборудования. 
При планировании данной статьи допустима группировка однотипных единиц закупки. 
В комментарии желательно указать производителя и точную модель оборудования, а 
также привести ссылку на конкретный или аналогичный товар.  

5 Расходы на 
информационные 
услуги 

По статье может быть предусмотрена оплата услуг по разработке и поддержке сайтов 
в сети Интернет. 

для 
юридических 
лиц 

для 
физических 
лиц 

6 Расходы, связанные с 
оплатой услуг/работ 
привлеченных 
организаций 

По статье может быть предусмотрена оплата привлеченных сторонних организаций 
(подрядчиков) для оказания услуг, выполнения работ, которые необходимы для 
реализации проекта и требуют профессиональных знаний.  

для 
юридических 
лиц 

для 
физических 
лиц 

7 Расходы на 
проведение 
мероприятий 

Статья предусматривает расходы, связанные с проведением мероприятий проекта: 
• арендные платежи за помещения и оборудование, арендуемые для 

подготовки и (или) проведения мероприятий, а также сопутствующие расходы 
(перевозку, сборку, монтаж и демонтаж оборудования);  

• транспортные расходы (расходы на доставку участников к месту проведения 
мероприятий за счет средств гранта могут вноситься в бюджет только при 
условии, если проведение мероприятия организовано в месте, до которого 
добраться общественным транспортом не представляется возможным, или в 
случае, если такая доставка обусловлена спецификой проекта); 

• расходы на оплату услуг по организации и проведению мероприятий 
(ведущие, творческие коллективы); 

• расходы на проезд приглашенных экспертов из других городов и регионов 
России к месту проведения мероприятий и обратно; 

• расходы на оплату услуг по подготовке контента и программы; 
• расходы на оформление пространства;  
• расходы на раздаточные материалы и сувенирную продукцию; 
• расходы на проживание и питание участников мероприятий; 
• расходы на оказание прямой материальной помощи в неденежной форме, в 

том числе обеспечение целевой группы проекта бесплатным горячим 
питанием, продуктовыми наборами, одеждой, обувью, предметами первой 
необходимости.  

для 
юридических 
лиц 

для 
физических 
лиц 

8 Расходы на 
полиграфию 

• К расходам по статье относятся расходы, связанные с подготовкой макетов и 
изданием альбомов, альманахов, атласов, афиш, бюллетеней, брошюр, 
буклетов, газет, журналов, календарей, книг, открыток, пригласительных 
билетов, сборников, игр и др. печатных материалов.  

для 
юридических 
лиц 

для 
физических 
лиц 

 



7. Рекомендации по подготовке отчётности  

7.1. Отчёты оформляются по утверждённым формам в приложениях к 
договору.  

7.2. В состав отчётных документов входят: 
• аналитический отчёт;  
• отчётная презентация; 
• приложения: фото- и видеоматериалы; посты и публикации в СМИ и 

соцсетях; отзывы участников и благополучателей;  
• финансовый отчёт; 
• копии закрывающих финансовых документов для юридических лиц - 

участников Конкурсов, заверенные печатью организации;  
• оригиналы закрывающих финансовых документов для физических лиц -

участников Конкурсов. 
• согласия на обработку персональных данных. 
7.3. Отчетная презентация (до 10 слайдов) должна быть представлена в 

формате Power Point / Keynote / Acrobat Reader. 
7.4. Фотографии проекта (не менее 10 шт) должны быть представлены по 

активной ссылке на облачное хранилище. 
7.5. Посты и публикации (не менее 2 публикаций) должны быть 

представлены по активной ссылке с указанием источника. Скриншоты публикаций 
допустимы, в этом случае необходимо указать источник. 

7.6. Отзывы участников и благополучателей проекта (не менее 3 отзывов). 
Отзывы должны содержать ФИО участника/благополучателя, название проекта, на 
который дается отзыв. 

7.7. В случае, когда мероприятия проекта реализуются в онлайн-формате, 
основой для содержательного отчета будут являться: 

• записи эфиров,  
• скриншоты с экрана с информацией об участниках (ФИО, количество 

участников),  
• данные о регистрации на мероприятия (количество зарегистрированных и 

фактически присоединившихся участников). 
7.8. В финансовом отчете должны быть указаны все расходы из средств 

гранта/пожертвования, произведенные в рамках проекта. Все расходы должны 
соответствовать статьям затрат сметы (бюджета) проекта, утвержденной в 
договоре.  

7.9. Расходы по проекту, понесенные до момента поступления средств 
гранта/пожертвования на расчетный счет грантополучателя, не допускаются. 
Финансовые документы, подтверждающие такие расходы, к отчету не принимаются. 

7.10. В случае, если включённый в отчёт расход по гранту/пожертвованию 
является частью суммы платежного поручения, то на копии необходимо указать 
сумму расходов, произведенных за счёт средств гранта/пожертвования, и заверить 
документ подписью руководителя и печатью организации, если проект был 
реализован юридическим лицом или руководителем проекта, если проект был 
реализован физическим лицом.  

7.11. После согласования отчетов со стороны Фонда, отчетные документы 
направляется почтой на адрес Фонда. Отчеты принимается Фондом только при 
условии предоставления всех отчетных документов. В случае нарушения 
победителями правил отчетности по проектам Фонд оставляет за собой право не 
допускать нарушителей к участию в следующих грантовых Конкурсах.



8. Отчетные документы по статьям расходов для юридических лиц  

 
 

Статья расходов Виды документов 

ФОТ, включая НДФЛ и страховые 
выплаты 

• трудовой договор/дополнительное соглашение;  
• приказ о создании рабочей группы по проекту; 
• отдельные расчетные ведомости по проекту или расчет (в произвольной форме), в котором выделяются 
суммы выплат работникам, производимые за счет пожертвования, удерживаемые из них и перечисляемые в бюджет 
суммы налога на доходы физических лиц, а также уплачиваемые с указанных сумм суммы страховых взносов (в 
части пожертвования). 

Выплаты физическим лицам за 
оказание услуг (выполнение 
работ), включая НДФЛ и 
страховые выплаты 

• договор гражданско-правового характера, включая техническое задание и/или смету; 
• акт выполненных работ/оказанных услуг; 
• документ, подтверждающий оплату работ (услуг) по договору; 
• платёжное поручение на перечисление средств по договору; 
• платежные поручения на перечисление соответствующих взносов. 

Командировочные расходы, 
включая проезд и проживание 

• приказы о направлении работника в командировку; 
• проездные документы (при авиаперелете – электронный билет и посадочный талон либо справка от 
авиаперевозчика, подтверждающая стоимость и факт осуществления перевозки); 
• документы гостиниц (с указанием фамилий проживающих, сроков проживания и категорий номеров); 
• документы, подтверждающие расходы на проживание (счёт, акт об оказании услуг, документ, 
подтверждающий оплату); 
• авансовый отчёт. 

Расходы, связанные с 
приобретением ТМЦ и 
оборудования 

• договор поставки (включая спецификации);  
• товарная накладная; 
• счёт; 
• счёт-фактура/универсальный передаточный акт (УПД); 
• платёжное поручение. 
В отношении аренды:  
• договор аренды (со всеми приложениями, указанными в нем);  
• документ, которым оформлена передача арендуемого имущества (акт приема-передачи или иной); 
• счёт; 
• платёжное поручение. 

Расходы на информационные 
услуги 

• договор оказания услуг (включая спецификации/технические задания); 

• акт выполненных работ/оказанных услуг; 

• счёт; 

• платежное поручение; 

• кассовый онлайн-чек (если подрядчик самозанятый). 



Расходы, связанные с оплатой 
услуг/работ привлеченных 
организаций 

• договор оказания услуг (включая спецификации/технические задания либо описание услуг/работ в 
договоре);  

• акт выполненных работ/оказанных услуг; 

• счёт; 

• счёт-фактура;  

• платёжное поручение; 

• кассовый онлайн-чек (если подрядчик самозанятый). 

Расходы на проведение 
мероприятий 

• договор с подрядчиком (включая спецификации/технические задания/меню/сметы); 

• счёт; 

• акт приёма-сдачи работ (со сметой); 

• акт об оказании услуг; 

• товарная накладная;  

• счёт-фактура/УПД; 

• платёжное поручение;  
Оплата транспортных расходов приглашенных участников мероприятий:  
• авиа или ж/д билеты;  
• документ, подтверждающий оплату транспортных расходов участнику мероприятия.  

Расходы на полиграфию • договор с подрядчиком (включая спецификации/технические задания); 

• счёт; 

• акт приёма-сдачи работ (со сметой); 

• товарная накладная;  

• счёт-фактура/УПД; 

• платёжное поручение;  

• отчёт по распространению тиража. 

 

9. Отчетные документы по статьям расходов для физических лиц  

 
Статья расходов Виды документов 

Расходы, связанные с 
приобретением ТМЦ и 
оборудования 

• договор поставки (включая спецификации);  
• товарная накладная; 
• счёт; 
• счёт-фактура/универсальный передаточный акт (УПД); 
• кассовый чек. 

В отношении аренды:  
• договор аренды (со всеми приложениями, указанными в нем);  
• документ, которым оформлена передача арендуемого имущества (акт приема-передачи или иной); 



• счёт; 
• кассовый чек. 

Расходы на информационные 
услуги 

• договор оказания услуг (включая спецификации/технические задания); 

• акт выполненных работ/оказанных услуг; 

• счёт; 

• кассовый чек. 

Расходы, связанные с оплатой 
услуг/работ привлеченных 
организаций 

• договор оказания услуг (включая спецификации/технические задания либо описание услуг/работ в 
договоре);  

• акт выполненных работ/оказанных услуг; 

• счёт; 

• счёт-фактура;  

• кассовый чек. 

Расходы на проведение 
мероприятий 

• договор с подрядчиком (включая спецификации/технические задания/меню/сметы); 

• счёт; 

• акт приёма-сдачи работ (со сметой); 

• акт об оказании услуг; 

• товарная накладная;  

• счёт-фактура/УПД; 

• кассовый чек.  
Оплата транспортных расходов приглашенных участников мероприятий:  
• авиа или ж/д билеты;  
• документ, подтверждающий оплату транспортных расходов участнику мероприятия.  

Расходы на полиграфию • договор с подрядчиком (включая спецификации/технические задания); 

• счёт; 

• акт приёма-сдачи работ (со сметой); 

• товарная накладная;  

• счёт-фактура/УПД; 

• кассовый чек;  

• отчёт по распространению тиража. 

 


